OGRETMEN DOSYASINDA BULUNMASI
GEREKEN EVRAKLAR

1. Ogretmen ve ders tanitim sayfasi

N

. Yillik is glinti calisma takvimi
3. Haftalik ders programi

4. Yazih tarihleri

%]

. llce ziimresi

6. Okul zlimresi

~

. Yillik plan

8. Gunlik plan(Ogretmenler odasinda bulunan
bilgisayara her 6gretmen kendi adinda bir
klasor olusturup oraya atmalidir)

9. Proje degerlendirme cizelgesi ve formlar

SOSYAL KULUP DOSYASINDA BULUNMASI
GEREKEN EVRAKLAR

1. Ogretmen ve kuliip tanitim sayfasi
2. Kullp 6grenci listesi

3. Sosyal kullple ilgili yonetmelik

4. Kulip tizaga

5. Kultip yillik calisma plani

6. Kullip toplanti karar tutanagi (her ay veya 2
ayda bir tutanak)

7. Toplum hizmeti yillik plani
8. Kullip 6grencilerinin gorev dagilim gizelgesi

9. Sosyal kullipler yonetmeliginin eklerinde yer
alan ek-2

10. Panoya asilan siir, yazi, resim vb. evraklarin
dosyalanmasi

SINIF REHBERLIK DOSYASINDA BULUNMASI
GEREKEN EVRAKLAR

1) Ogretmen ve sinif tanitim sayfasi
2) Sinif 68renci listesi,

3) Sinif veli iletisim bilgileri

4) Yilhk rehberlik ¢calisma plani.

5) Sinif oturma plani.

6) Sinif Baskani, Sinif Temsilcisi ve Onur Kurulu
Temsilcisi Tutanaklari

7) Egitici kulliplere segilen 6grenci listesi.

8) Proje Calismasi Dilekgeleri, Proje Calismasi
Ogrenci Listesi

9) Ogrenci tanima formlari her 8grenciye bir
poset dosya acilacaktir

10) Devam devamsizlik gizelgesi.

11) Ogrencilerden ceza veya 6diil alanlarin
listesi ve nedenleri.

12)l.ve Il. dénem takdir tesekkir alanlarin
listesi.

13)l.ve ll. ddnem notlarina gore basari
oraninin belirlenmesi. Basari oraninin en
ylksek ve en distik oldugu derslerin adlari,
sonucunun nedeni ve yapilan yorumlar.

14) Sene sonu ¢alisma raporu.



